ESTADG DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU
Rua Padre Anchieta 234, Centro — Casimiro de Abreu —RJ — Tel/Fax: (22} 2778-1099 .

Gabinete do Prefeito

MENSAGERE N° (07312025, EM 09 DE DEZEMBRO DE 2025.

Excelentissimo Senhor Presidente e Demais Edis da Camara Municipal.

A Mensagem que ora se encaminha a apreciagio de Vossas Exceléncias, em regime de urgéncia
o Projeto de Let n° 073/2025, que dispde schre a criagdo de cargos em comisséc no ambitc do
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Casimirc de Abreu — SAAE, e da outras providéncias.

Sem mais para o momento, aproveito a oportunidade para renovar protestos de elevada sstima e
cistinta consideragao.

Atenciosamente,

RAMON DIAS GIDALTE
PREFEITO
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Gabinete do Prefeito

PROJETO DE LEF N°073/2025 EM XX DE XXXXX DE 2025.

Ementa: Dispde sobre a criagéo de cargos em comissao
no ambito do Servigo Autoromo de Agua e Esgoto de
Casimiro de Abreu — SAAE, e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CASIMIRO DE
ABREU, ESTADO DO RIO DE JANEIRQ, NO USQO DE
SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A
CAMARA MUNICIPAL APROVA E ELE SANGCIONA A
SEGUINTE LEL

— Art. 1% - Ficam criados, no ambito do Servige Auténomo de Agua e Esgoto de Casimiro de Abreu — SAAE, os
seguintes cargos em comisséo, com a respectiva simbologia & quantitativo:

I — 05 {cinco) cargos de Assessor Operacionat (CAI-O1);

Il — 03 {irés) cargos de Assessor Técnico (CC-1};

I — 01 (um) cargo de Assessor Técnice de Saneameanto {CC-1);
iV — 01 {um) cargo de Assessor de Comunicacao (CC-1);

V — 01 {um} cargo de Assessor Eletrotécnico {CC-1);

Vi — 01 {um) cargo de Chefe de Gabinete (CC-1).

Paragra’o Unico. O cargo de Assessor Téchico de Saneamento sera provido por profissional de nivel superior, com
regisiro ative em 6rgéo de classe competente.

Art. 2° - Esta Lei altera o Anexo | da Lei Munieipal n® 1.609, de 20 de dezembro de 2013, e atualiza a Lei n® 2.354, de
25 de agosio de 2023.

Art. 3° - Fica revogado o paragrafo Unico do art. 5° da Lei Municipal n°® 1.609, de 20 de dezembro de 2013, cujas
disposigGes passam a constar desta Lei.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposigbes em contrario.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU

Gabinete do Prefeito

Rua Padre Anchieta 234, Centro — Casimiro de Abreu —Rs — Tel/Fax: (22} 2778-

ANEXO |
NOmerc de Vagas Cargos Simbologia Vencimenios
a1 Presidente - Lein® 1.608/2013 SM R$: 12.000,00
o1 Vice Presidente - Lei n® 1.609/2013 S3M R$: 8.000,00
01 Chefe de Gabinete CC1 R%: 3.850,00
01 Assessor Juridico - Lei n® 1.609/2013 cC-1 R$: 3.850,00
04 Assessor Técnico - Lei n° 1.809/2013 cCc1 R$: 3.850,00
01 Assessor de Projstos - Lgin® 1.608/2013 | CC-1 R$: 3.850,00
1 Assessor de Comunicacio cC-1 R$: 3.850,00
b1 Assessor Técnico de Qualidade de Agua CC1 R$: 3.850,00
01 Assessor Técnico em Sanesamento CC-1 R%: 3.850,00
01 Assessor Elstroiécnico CC-1 R§: 3.850,0D
o7 fésoegs;gz R Operacional - Let 0% 1 cal-o1 R$: 1.540,00
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU
Rua Padre Anchieta 234, Centro - Casimiro de Abreu —Ri ~ TelfFax: (22) 2778-1099
Gabinete do Prefeito

ANEXC H
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

1 - Agsessor Operacional CAI-01
S&o atribuigdes do cargo de Assessor Operacional:

1 — Prestar apoio &s rotinas administrativas e operacionais do SAAE, auxiliando no acompanhamento e controle de
atividades internas;

It — Elaborar relatérios fotograficos e registros simples de servicos realizados, organizando documentos e
informacdes para arquivamento;

{li — Auxiliar na organizagac de pautas, atas, agendas e relatorios de atividades, dando stporte as demandas das
diretorias;

~ 7 IV — Apoiar a execuciio de eventos, campanhas institucionais e reunides, providenciando a logistica e os materiais

necessarios;

V — Menitorar e registrar manifestacoes e demandas da comunidade, encaminhando aos setores compelentes pama
resposia;

Vi — Dar suporte no atendimento ao plblico & no fluxo de informacgdes entre os setores do SAAE;

Vil — Desempenhar outras atividades correlatas, de acordo com determinacao da Presidéncia ou Diretoria.
2 - Assessor Técnico de Saneamento CC-01

S&oe atribuigSes do cargo de Assessor Técnico de Saneamento:;

| - G plansjamento, a coordenag#o, a execugio, o controle @ a avaliaggo das atividades referentes a instalagao,
operagac & manutencso de redes de distribuiGio de agua, coleta de efluentes e operacio das elevatdrias;

i — O controle de orgamento, obras e manuten¢Bo nos sistemas de saneamento (captagao, tratamento e
distribuicdo de agua; rede coletora de esgoto, tratamento, elevatorias e redes de aguas pitviais);

tt - O dessnvolvimento de projetos, orgamentos, execugio € acompanhamento de obras e cadastro de redes;

"IV - Planejamento, supervisgo e execucic de obras de infraestrutura como estagbes de tratamenfo de dgua e

estagbes de iratamento de esgoto.

¥V - Realizar levantamento e analise de dados ambientais, coleta e tratamento de amostras, Vistoria de obras e
equipamentos.

Vi - Participar do desenvolvimento de projetos, elaboracso de relatérios técnicos e fiscalizacio de servigos para
garantir o cumprimento de normas de qualidade, seguranca e protegio ambiental.

Vii — Dessmpenhar oulras atribuicBes correlatas, de acorde com determinagio da Presidéncia do SAAE.
3 - Assessor Técnico Operacional CC-01
Sao atribuigbes do cargo de Assessor Técnico Operacionai

| - Prestar assessoramento direto 4 Presidéncia e as Diretorias do SAAE nas rotinas operacionais e administrativas
de maior complexidade;

If — Elaborar relatorios detalhados, com registros fotograficos, indicadores e andlises de desempenho, subsidiando a
tomada de decisdes estratégicas;

Ili — Apoiar a gestao integrada de comunicago institucional do SAAE, por meio de redes sociais, produciic de
contetido multimidia e monitoramento de canais digitais, assegurando alinhamento entre as equipes operacionais e a
comunidade;
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IV — QOrgenizar pautas, atas, reunides de frabatho e eventos institucionais, articulando as areas técnicas e
administrativas para garantir execugao eficiente das atividades;

V — Coordenar o fluxo de informagoes internas e extemnas, incluindo o monitoramento de feedbacks da populago e a
slaboracao de relatdrios de demandas comunitarias;

Vi — Acompanhar indicadores de desempenho operacional e propor melhorias em processos internos e fluxos de
trabalho, coniribuindo para a eficiéncia e qualidade dos servigos prestados;

VI - Auxiliar e questoes administrativas e de rotina;
Vil — Eiaborar programas de trabalho, realizar o planejamento, organizacéo, avaliagBo e controle de atividades;
IX — Desempenhar outras atribui¢es correlatas, de acordo com determinagéo da Presidéncia do SAAE,
4 - Chefe de Gabinete CC-01
| — Coordenar e controlar as atividades administrativas do Gabinste;
i — Organizar a agenda e os contatos do Presidente; '
ili — Coordenar ¢ tramite documental e providenciar a publicagao oficial e a divulgacao de matérias;
IV — Assistir o Presidente em sua representagao e conduzir as atividades de relagdes publicas;

V — Confrolar prazos de todas as demandas dirigidas ao Presidente, criundas de érgées de contfrole, magistrados,
Ministério Pablico e outros;

VI — Prestar Assessoramento direto & Presidéncia e as Diretorias do SAAE nas rotinas operacionais e administrativas
de maior complexidade;

Vii — Elaborar relatarios detathados, com registros fotograficos, indicadores e andlises de desempenho, subsidiando
a tomada de decis8es estratégicas;

Vil — Apoiar a gestao integrada de comunicaggo institucional do SAAE, por meio de redes sociais, monitoramento de
canais digitais, assegurando alinhamento entre as equipes operacionais e a comunidade;

IX — Organizar pautas, atas, reunibes de trabatho e evenios institucionais, articulando as areas i&chicas e
administrativas para garantir execugéo eficiente das atividades;

—X - Coordenar o fluxo de informagées internas e externas, incluindo o monitoramento de feedbacks da popuiacic ea
sigboragdo de relatorios de demandas comunitarias;

Xl — Acompanhar indicadores de desempenho operacional e propor melhorias em processos internos e fluxos de
trabatho, contribuindo para a eficiéncia e qualidade dos servigos prestados;

Xil — Suporte técnico-administrative para a gestio de projetos ¢ atividades, a elaboragio de relatbrios e parecares;

Xili — Planejamento, organizacao, controle e avafiagéio de rotinas e processos de trabalho, além da gestgo de
informacdes, documentos e agendas;

XV — Ofimizar a eficiéncia operacional, auxiliar na tomada de decisdes, e garantir o cumprimento das normas e
objetivos da Autarquis;

XV — Executar fungdes delegadas pelo Presidents de Servigo Autdnomo de Agua s Esgoto de Casimiro de Abrey —
SAAE.

§ - Assessor de Comunicagao CC-01
S&a atribuigles do cargo de Assessor de Comunicagio:
| — Prestar assessoria técnica em comunicacao social direta ac Presidente e ao Vice-Presidente;

Il — Planejar, coordenar e executar agdes de comunicagac instihucional e social do SAAE;
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lil - Elaborar os relatdrios mensais de desempenho do Servige Auténomo de Agua e Esgoto de Casimiro de Abreu —
SAAE;

IV — Elaboragio de Relatorios com Fotos: Produzir relatérios fotograficos da execugdo de éewigos, como
interrupgbes no fornecimento de dgua e obras, e divulgar essas informagBes no site da autarquia, no Instagram e via
mensagem automatica no WhatsApp.

V — ElaboragBo de Texios Informatives: Redigir textos come atas de reunifes, pautas e outros documentos
informativos, garantindo clareza e fransparéncia na comunicacgso interna e externa.

Vi - Gestao de Redes Sociais: Gerenciar as redas sociais da autarquia, incluindo o Instagram e outras plataformas,
garantindo uma presenca digital ativa e engajada.

Vil - Criag&o de Conteide Multimidia: Produzir videos curtos, stories e outros conteddos para engajar a comunidade
e divulgar as agdes da autarquia de forma mais dinamica.

Vil — Monitoramento de Feedback: Acompanhar e analisar o retorno dos moradores, identificando pontos de
methoria e sugerindo a¢es para aprimorar a comunicaco.

' \zx - Qrganizagio de Evenios e Campanhas: Planejar e executar eventos, campanhas de conscientizac&o € oulras
agles que aproximem a autarquia da poptiacio.

X — Executar fungbes delegadas pelo Presidente ou Vice-Presidente do Servigo Autdnomo de AgLéa g Esgolo de
Casimiro de Abreu — SAAE.

6 - Assessor Eletrotécnico CC-01
Concepcao, projeto, instalagéo, operagio e manutengao de sistemas elétricos;

Assisténcia para desenvolvimento e implementacao de sistemas de automago industrial, objetivanda confrole de
processos € otimizando a eficiéncia;

Supervisao, coordenacéo e orientagio técnica;
Estudo, planejamento, projeto e especificacio;
Estudo de viabilidade técnico-econdmica;
Assisténcia, assessoria e consultoria;

-~ Supervisao de obra e servigo técnico;
Vistoria, pericia, avaliagho, arbitramento, laudo e parecer técnico;
Desempeniio de cargo e fungao técnica;
Ensino, pesquisa, analise, experimentacao, ensaic e divulgagdo técnica;
Assessoramento quanio a elaboragc de orgamentos;
Supervisdo na conducio de equipe de instalacao, montagem, operagio, reparo ou manutengao elétrica;
Supervisao da Operagio e manutengéo de equipamento e instalagsio;
Supervisio, vistoria e execucio de desenho técnico:

Executar outras atribui¢des que Ihe forem cometidas pelo Presidente do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de
Casimiro de Abreu — SAAE.

RAMON DIAS GIDALTE
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MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU

RUA PADRE ANCHIETA, N° 234 - CENTRO - CNPJ: 28.115.458/0001-78
CASIMIRO DE ABREU/RJ - CEP 28.860-000
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VERIFICAGCAC DAS ASSINATURAS

Este documentoe foi assinado digitaimente/eletronicamente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas
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