ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU
Rua Padre Anchieta 234, Centro — Casimiro de Abreu —Rl — Tel/Fax: (22) 2778-1099

Gabinete do Prefeito
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MENSAGEM N° 018/2024 EM 15 DE MARCO DE 2024.

Excelentissimo Senhor Presidente e Demais Edis da Camara Municipal.

A Mensagem que ora se encaminha & apreciag@o de Vossas Exceléncias, trata-se de Projeto

de Lei n® 018/2024, que dispée sobre o regime de adiantamento e da outras providéncias.

Sem mais para o momento, aproveito a oportunidade para renovar protestos de elevada

.—.  estima e distinta consideragéo.

Atenciosamente,

RAMON DIAS GIDALTE
PREFEITO
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PROJETO DE LEI 018/2024 EM , xx DE xoocoxxx DE 2023.

Ementa: Dispde sobre o regime de adiantamento e da

outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU,
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A CAMARA
MUNICIPAL APROVOU E ELE SANCIONA A SEGUINTE
LEI

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituido o regime de adiantamento, como forma de pagamento de despesas, regido por esta

lei, sendo este extensiva aos Fundos, Fundagdes e Autarquias deste municipio.

AH. 2°. O adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de empenho na
dotacdo propria, para o fim de realizar despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo narmal de

aplicagéo, nos termos do art. 68, da Lei n° 4320, de 17/03/64.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituidos restringir-se-&o

aos casos previstos nesta lei e sempre em cardter de excecéo.
Art. 4°. Podero realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das seguintes espécies de despesa:

| - despesas miludas e de pronto pagamento, sdo entendidas como aquelas efetuadas para atender as
necessidades inadiaveis da Administragio, com aquisigdo de material de consume e execucéo de servigos de
terceiros, ainda gue exista dotagdo especifica;

Il - despesas para ajuda de custo, na forma prevista em Estatuto do Servidor, que tenham que ser efetuadas
em lugar distante da sede da Administrag&o Municipal, em outro Municipio ou no Exterior,

Ill - despesas com passagens aéreas;

IV - despesas judiciais;

V - despesas extraordinarias ou urgentes;
Paragrafo Unico. Constituem despesas extraordinarias ou urgentes aquelas em que a n&o realizagéo imediata
possa causar prejuizo a Administragio Municipal ou interromper o curso do atendimento dos servigos a cargo

do érgéo responsavel, devidamente justificada.

Art. 5°. Considera-se despesa milda e de pronto pagamenio, para os efeitos desta lei, as que se realizam com:
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| - selos postais, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos,
passagens de onibus intermunicipais e inter estaduais, pequencs consertos, gas e aquisicéo avulsa de livros,
jornais e outras publicagbes.

Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, xerocépias, impressos e papelaria, em quantidade
reslrita, para uso ou consumo préximo imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo imediato;

[V - material de consumo relativo & informatica, quando a demora na aquisigao puder causar prejuizo ou
paralisagéo nos servicos da Administragdo, devidamente justificado, para uso ou consumo proximo imediato;

V - outra gualgquer de pequeno vulto desde que devidamente justificada.

§ 1°. Fica estabelecido o percentual de 3,0% (trés por cento) do valor constante no inciso ll, do art. 75 da Lei

14.133/2021 como limite maximo de despesa de pequenc vulto, no caso de compras e outros servigos.

§ 2° O limite a que se refere o § 1° é o de cada despesa, vedado o fracionamento de despesa ou

do documento comprobatdrio, para adequac¢ao a esse valor.

Art. 6°. O adiantamento serd concedido pelo Prefeito e pelos Presidenies dos Fundos, Fundacgbes ou
Autarquias Municipais, tendo como valor maximo o correspondente ao fixado em §2° do art. 95 da Lei
14.133/2021 e atualizacbes.

Art. 7°. O prazo para aplicagdo do valor recebido serd de até 60 (sessenta) dias, contados da data de seu
recebimento, ndo podendo o responsavel se ausentar por férias ou licenga sem haver prestado contas do

adiantamento , nem passa-lo de um exercicio para outro.

Paragrafo tnico. No prazo especificado no caput, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e

considerar-se-80 0s dias consecutivos.

Art. 8°. A juizo do Prefeito ou dos Presidentes dos Fundos, Fundagdes ou Autarquias Municipais, mediante

justificativa do responsédvel pelo adiantamento, formulada no decorrer do prazo inicialmente concedido,
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admitir-se-4 protrogacdo deste pelo pericdo improrrogavel de 30 (trinta)

]

estabelecidos no artigo anterior.

CAPITULO I
REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 9°. A solicitagdo de adiantamento serd feita pelos Secretarios ou Diretores de Departamento dos Fundos,
Fundagdes ou Autarquias em que o agente publico estiver lotado, mediante preenchimenio dos Anexos | e I
desta Lei, para que seja encaminhada ao Gabinete do Prefeito ou ao respectivo Presidente da Fundac&o ou
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Art. 10. As solicitacbes de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes informagoes:
| - dispositiva legal em que se baseia;
Il - identificacao da espécie nos casas previsto nos incisos I, Il e V do art.4%;
Il - nome completo, matricula, cargo ou funcdo do servidor responséave! pelo adiantamento e assinatura no anexo
I,
IV - Indicac&o em algarismos e por extenso da importancia a ser entregue,
V - dotag&o orgamentéria a ser onerada;
V1 — documento de formalizagdo da demanda explicitando no minimo motivagao/justificativa, indicagdo de uso e

resultados a serem ailcancgados,
VIl - comprovante emitido pelo almoxarifado da inexisténcia do material em estoque ou do departamento

administrativo da inexisténcia de contrato vigente para a prestacio de servigos;
Art. 11. N&o se fard adiantamento para fins de despesa de capital.

Art.12. Nao se fara novo adiantamento :
| - a quem do anterior ndo haja prestado contas;
Il - a quem seja responsavel por dois adiantamentos, nos casos previstos nos incisos I, lll e V do art4°, e

deles ainda ndo tenha prestado cantas.

CAPITULO Il
TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art.13. A solicifaggdo de adiantamento sera feita de forma digital e eletrbnica seguindo diretamente ao
Gabinete do Prefeito ou ao Gabinete do Presidente das Fundagbes ou Autarquias para a competente

autoriza¢ao.
Art. 14. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 15. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com transferéncia eletronica em favor do responsavel

indicado no processo.

Art. 16. Cabe a Secretaria de Controle Interno verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as

disposigbes desta lei.

Paragrafo uUnico. Constatado algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao processo, devendo

devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 17. Efetuado o pagamento, o processo devera ser encaminhado para a Secretaria de Confrole Intemo para

acompanhamento do prazo da prestagdo de contas.
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Art. 18, Nnhum adiantamento devera ser pago apods o dia 20 de novembro, salvo autorizacdo expressa do

Prefeito ou do Presidente da Autarquia e Fundag&o.

CAPITULO IV
NORMAS DE APLICACAO DE ADIANTAMENTO

Art. 19. O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa diferente daquela para o qual foi autorizado, sob

pena de ressarcimento integral ao erario.

Art. 20. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante: nota fiscal eletronica

ou nota fiscal simplificada.

Paragrafo tinico. Excepcionalmente nos casos de passagem aérea, poderd ser apresentada copia de fatura de

cartao de crédito paga para comprovagao do pagamento, sendo vedado o parcelamento da despesa.

Art. 21. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal, das Fundagées ou Autarquia

quando for o caso, devidamente discriminando o valor unitério, a quantidade e o valor total.

Art. 22. Os comprovantes de despesa deverdo ser anexados aos autos no format PDF e ndo poderdo

conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.

Art. 23. Cada pagamento sera convenientemente justificado, devendo ser esclarecida a raz&o da despesa, o
destino da mercadoria ou do servigo e outras informag¢des que possam melhor explicar a necessidade da

operagdo, inclusive com a classificagéo do art.4°

Art. 24 . E vedada a aguisicdo de material por adiantamento sem a prévia constatagio de sua inexisténcia

no almoxarifado e prestagio de servico sem a prévia constata¢o de contrato vigente.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de recebimento do material ou da
prestacdo do servico por dois servidores, que n&o o responsavel pelo adiantamento ou a autoridade

ordenadora de despesa.

Art. 26. No caso de passagens aéreas, devera ser apresentado ¢ bilhete de embargue, sendo aceito ¢ modelo

fisico ou a impressdao do modelo digital, com o nome do passageiro.

Paragrafo Unico. Somente nos casos de passagem aérea para o Prefeito, Vice-Prefeito, Procurador
Geral, Subprocurador geral, Secretarios, Subsecretarios e Presidentes de Fundactes ou Autarquias seréio
aceitas documentagbes em nome diverso dagueie gue recebeu o adiantamento .
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CAPITULOV
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 27. O salde de adiantamento ndo utilizado sera develvido & Tesouraria da Prefeitura através de
transferéncia ou depdsito bancério, em que conste no comprovante o nome do responsavel do adiantamento |

cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 28. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento s deveréo ser recolhidos a Tesouraria até o dia

20 (vinte), mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado.

Art. 29. Se eventual e justificadamente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o
valor sera classificado como receitas diversas do exercicio que resultarad em ressalva na prestago de contas do

adiantamento .

CAPITULO VI
PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 30. No prazo de 30 (frinta)} dias, a contar do termo final do periodo de aplicagéo, o responsavel prestara

contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Gnico. A cada adiantamento corresponderd uma prestacdo de contas.

Art. 31. O Processo de regime de adiantamento, na fase da prestacio de contas, deve constar os seguintes
documentos:

| - Mapa discriminativo da Despesa, conforme modelo contido no Anexo V desta Lei;

|| - Copia da Nota de Empenho;

Il - Copia do comprovante de recolhimento do saido hao aplicado se houver, bem como as devidas anulacdes
orcamentarias quando couberem;
IV - Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica;

V- Os documentos mencicnados no item V, de medidas reduzidas, serdo anexados aos autos em formato .pdf;
VI - Em cada documento constara, obrigatoriamente, o atestado de recebimento do material ou da prestagédo
de servico;

VIl - Cada despesa devera ser justificada, com a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracierizacao da despesa, incluinde o numero de
tombamento do item nos casos de servigo que corresponda a conserto, reparo efou manutencdo de bem
patrimonial;

VIIl - Ficha patrimonial do bem envolvido na prestagdo de servigo de conserto, reparo e/ou manutengio
constando o valor atualmente avaliado, sendo vedado o pagamento de servigos supetior a 50% do valor do
bem em gquestdo, observado o limite estabelecido no §1°, inciso V, do ari.5%

IX - Relatdrio fotografico comprobatdric ou certificado, em caso de curso;
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a) em aso de aquisicBo em ambients final de utilizacdo, guando possivel;
b) em caso de servicos incluindo antes & depois da prestacéo.

X - Comprovante de pagamento da guia de ISSQN nos casos de prestacdo de servigos tomados no municipio

conforme legislagao propria destacada em documento fiscal.

Art. 32. Nao serido aceitos documentos rasurados, ilegiveis, ou que se refiram a despesa nao classificavel na

espécie de adiantamento concedido ou dotagao orgamentaria onerada;

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Cabera & Secretaria Municipal de Contrale Interno a Tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 34. Recebidas as prestagfes de contas, a Secretaria de Controle Interno vetificaréd se as disposigdes da
presente lei foram infeiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para

gue os responsaveis possam cumptri-las.

Paragrafo tnico - No caso do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Casimiro de Abreu —

IPREV-CA, fica o Departamento de Controle Interno da Autarguia responsavel pela andlise de conformidade.

Art. 35. Se as contas forem consideradas regulares, o Secretario de Controle Interno ceriificara o fato, para
aprovacio das contas, com as seguintes providéncias:
I - no caso de as contas terem sido aprovadas:
a) Expedir certificado de regularidade de prestagao de contas de adiantamentos nos autos do
processo;
b } Dar ciéncia a0 interessado no proprio processo;
c) Arquivar o processo que autorizou o adiantamento , que ficara eletronicamente a disposicio

do Tribunal de Contas.

Il - na hipotese da aprovago das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) Providenciar com diligéncia o cumprimento das exigéncias determinadas.

Paragrafo unico - No caso do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Casimiro de Abreu —
IPREV-CA, fica o Departamento de Controle interno da Autarquia responsavel pelo preceituado nos incisos 1 e |l
do art. 35.

Art. 36, A Secretaria de Controle Interno organizara um calendario para controlar as datas em que deveréo ser

prestadas as contas de adiantamento $ concedidos.
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Art. 37. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem que o responsavel as
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tenha apresentado, o Secretario de Controle Interno oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o
prazo final de 15 {quinze) dias para fazé-o, podendo ser prorrogado por, até, mais 15 (quinze) dias, conforme

justificativa apresentada, desde que haja solicitacéo expressa nos autos dentro do primeiro prazo.

Paragrafo Gnico - Os prazos mencionados no art. 37, sob nenhuma hipotese, poderéo ultrapassar o dia 20/12,
Art. 38. O nao cumprimento da obrigacdo da prestagdo de contas, apos o vencimento do prazo final
estabelecido no artigo anterior, provocard automaticamente & inscricdo em divida ativa do municipio, através

do 6érgéo competente e adverténcia ao servidor com inscricdo em ficha funcional;

Art. 39. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigdes em contrario, em

especial a Lei n® 2.175,de 27 de dezembro de 2021 e suas alteragbes.

RAMON DIAS GIDALTE
PREFEITO
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ANEXO |

DESTINATARIO: GABINETE DO PREFEITO/PRESIDENTE

Casimiro de Abreu, XX de XX de XXXX
ASSUNTO: SOLICITACAOQ DE ADIANTAMENTO

Senhor Prefeito/Presidente,

Venho por meio deste, solicitar a autorizacio para liberag8o de recurso no regime de Adiantamentc com base
na Lei Municipal n® XX de XX de XX de XXXX, no valor de R$ 0,00 (por extenso), em conformidade com o art.
XX, inciso XX, através da conta do Programa de Trabalho n® XX e elemento de Despesa n® XX, a ser
entregue sob a responsabilidade do servidor XX, matricula XX, cargo, que terd o prazo maximo de 60
(sessenta) dias para a sua aplicagdo e 90 (noventa) dias para a sua prestagao de contas, a partir da data do seu

recebimento.

Atenciosamente, Nome do Secretario Municipal de XXX

Portaria XXX
1- Ao Depertamantode Protocnlo parz Autuscdo; 2- Ac Departamantode Contahilidade para Autorizoo
emissiode Nota de Blogueio; 3 - A Secretaria Municipal de Controle Interno para anilise e [ib- Penssesuimantn
eracio. 4 - Ac Departamento de Contabilidade para a emissfoda Nota de Empenho e Ordem da | / Ix Nome
Fagamento, do Prefeito Prefeito
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ANEXO I
DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE PELA APLICACAOC DO RECURSQ
Eu, (nome do responsavel pelo adiantamento ), Matricula XX, declaro para os devidos fins e efeitos legais
que tenho pleno conhecimento das ncrmas que regulam o regime de ADIANTAMENTQ , em conformidade

com a Lei n® XX, de XX de XX de XXXX, e que estou ciente de que a guarda, utilizagdo e prestacio de contas

do numerario disponibilizado s8o de minha inteira responsabilidade.

Casimiro de Abreu, XX de XX de XXXX

Nome do Responsavel pelo Adiantamento
Matricula XX
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ANEXO Il

ASSUNTO: AUTORIZACAO

Senhor Prefeito/Presidente, Justifico o pedido de liberagdo de recurso no regime de Adiantamento , no valor
superior ao limite estabelecido no caput do art. 6° da Lei Municipal n® XX de XX de XX de XXXX, tendo em vista

gue, (justificar o caso excepcional).
Atenciosamente, Nome do Secretario Municipal de XXX

Portaria XXX

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/casimirodeabreu. 1doc.com.briverificacao/F57F-8E03-B04C-FCDB & Informe o cédigo FS7F-8ED3-B04C-FCDE
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO 55’
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU . M

Rua Padre Anchieta 234, Centro — Casimiro de Abreu —RJ — Tel/Fax: (22) 2778-1099 \'},}\ . / !
Gabinete do Prefeito % A
g
ANEXO IV

DESTINATARIO: SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

Casimiro de Abreu, XX de XX da XXXX
ASSUNTO: PRESTACAO DE CONTAS

Senhor Secretario, Venho por meio deste, encaminhar a Prestagio de Contas da liberago de recurso no regime
de Adiantamento com base na Lei Municipal n® XX de XX de XX de XXXX, através do processo administrativo
XX/XXXX, sob minha responsabilidade, no valor de R$ 0,00 (por extenso), em conformidade com o art. XX,
inciso XX, através da conta do Programa de Trabalho n® XX e elemento de Despesa n® XX.

Atenciosamente,

Nome do responsavel pelo adiantamento
MatriculaxX

De acordo com a presente Prestacio de Contas, Nome do Secretario Municipal de XXX

Portaria XXX

Para verificar a validade das assinaturas, acesse hitps://casimirodeabreu.1doc.com. briverificacao/F57 F-8EQ3-B04C-FCDE & informe o cadige F57F-8E03-B04C-FCD6

Assinado por 1 pessaa: RAMON DIAS GIDALTE




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU
Rua Padre Anchieta 234, Centro — Casimiro de Abreu —RJ — Tel/Fax: (22) 2778-1099
Gabinete do Prefeito

ANEXO YV

MAPA DISCRIMINATIVO DA DESPESA

Processo de N° do Responsavel pelo Matricula

N°cda NF-] Datade Fornecedor/Prestadorde | Valor

Valor do Total das Valor da Data da

Casimiro de Abrau, XX de XX de XXXX

RAMON DIAS GIDALTE
PREFEITO
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VERIFICACAQ DAS
ASSINATURAS

Cédigo para verificagdo: F57F-8E03-B04C-FCD6

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

3  RAMON DIAS GIDALTE (CPF 756.XXX.XXX-53) em 18/03/2024 07:51:05 (GMT-03:00)

Papel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 100c)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://casimirodeabreu. 1doc.com.br/verificacao/F57F-8EQ3-B04C-FCD6



