CAMARA MUNICIFPAL
CASIMIRO DE ABREU

Procuradoria Juridica

PROJETO DE RESOLUGCAO N° (0ij2024

"Regulamenta o uso de Certificado Digital para aplicagdo de
assinatura eletrbnica em documentos publicos da Céamara
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Art. 1° Fica autorizado no ambito Camara Municipal de Casimiro de Abreu, o usc da
assinatura eletrénica com utilizacdo de certificagdo digital, de modo a garantir a
autenticidade, a integralidade e a validade juridica de forma eletrénica, sempre observando
as implantactes de acordo com as techologias previstas na Medida Proviséria 2.200-2/01,
Medida Proviséria n® ©83/2020 & nas Leis Federais n° 12.682/2012 e 14.063/2020.

Paragrafo Unico. A aplicacao das ferramentas previstas nessa legislacio podera ser feita em
todos os documentos publicos que integram processos nas areas. administrativa, juridica,
contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial, almoxarifado, compras e licitagbes, recursos
humanos, custos, prestacéo de contas, controle interno, pariamentar e processo legislativo.

Art. 2° Para os efeitos desta resolugéo entende-se por:

| - usuario interno: agentes publicos e estagidrios ativos do Poder Legislativo que tenham
acesso, de forma autorizada, as informagdes e documentos produzidos ou custodiados pelo
0rgao;

Il - usuario externo: cidadios em geral e agentes publicos representantes de outras esferas
de governo que necessitem integrar algum processo através de documentos e agentes
publicos ativos do Poder Executivo que tenham acesso, de forma autorizada, as
— informagbes e documentos produzidos ou custodiados pelo 6rgao efou gue executem fases
de processos que s3o executados em conjunto pelos dois érgdos;

Il - documento eletrénico: documento armazenado sob a forma de arquive eletrbnico,
podendo ser um simples arquivo sem assinatura, documentos nato-digitais e aqueles
resultante de digitalizacao;

IV - assinatura eletrbnica: registro realizado eletronicamente por usuario identificado de
modo inequivoco com vistas a firmar determinado documento com sua assinatura;

V - autoridade emissora: entidade autorizada pelo Poder Legislativo a emitir, suspender,

renovar ou revogar certificados digitais, bem como a emitir lista de certificados revogados e
manter registros de suas operagoes;

VI - certificado digital: identidade de pessoas e empresas no meio eletrénico e um par de
chaves criptograficas que atribui validade juridica ao que é realizado por meio dele, além de
garantir a autenticidade e integridade de um documento; E

Vil - midia de armazenamento do certificado digital: Dispositivos portateis, como os tokens,
que contem o certificado digital € séo inseridos no computador para efetivar a assinatura
digital.
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Art. 3° Dependendo da natureza, os processos poderdo ser produzidos, assinados,
organizados e arquivados eletronicamente de forma integral ou parcial quando precisar
manter sua estrutura mista em decorréncia da existéncia de documentos que necessitam
existir fisicamente, dependendo de cada caso.

Art. 4° A assinatura eletrénica, da mesma forma como ocorre com a de proprio punho, ndo
exime o agente publico da analise prévia e conferéncia do processo ou documento que sera
assinado por ele.

Art. 5° Os documentos eletrénicos produzidos pelo Poder Legislativo terdo o mesmo valor
probatério do documento originalffisico, para todos os fins de direito e terdo garantia de
autoria, autenticidade e integridade asseguradas nos termos da lei, mediante utilizagdo de
assinatura eletrénica baseada em ceriificado digital, auto assinado, emitido a partir de um
certificado com Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira/ICP-Brasil.

§ 1° O uso de certificado digital & obrigatdrio para assinaturas de documentos produzidos
em meio eletrdnico, para autenticacdo de documento eletrdnico resultante de digitalizacéo e
para outros procedimentos que necessitem de comprovagdo de auforia por meio de
certificacdo digital e integridade em ambiente externo do érgdo, sendo permitida a aposicao
de mais de uma assinatura digital a um mesmo documento.

§ 2° Os documentos poderdo ser produzidos em papel e assinados de préprio punho pela
pessoa competente, podendo a versdo assinada ser digitalizada, de forma a manter a
integridade, a autenticidade com o emprego de certificado digital emitide no dmbito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP Brasil).

§3° Quando necessaria a impresséo fisica dos documentos assinados digitalmente, estes
deverao ser preservados de acordo com o disposto na legislagéo pertinente, se houver.

§ 4° Os documentos gerados e assinados digitalmente cuja existéncia ocorra somente em
meio digital devem ser armazenados de forma a protegé-los de acesso, uso, alteracéo,
reprodugao e destruigdo nao autorizados.

§ 5° Os servidores ativos autorizados poderdo certificar/autenticar documentos eletrénicos
oriundos da digitalizag&o, quando solicitado, mediante uso da assinatura eletrdnica descrita
no caput deste artigo.

Art. 8° Podera ser utiizado certificado digital para a assinatura de todo e qualquer
documento do Poder Legislativo, tais como atos processuais, correspondéncias oficiais,
processos licitatérios na integra, contratos e aditivos, atos administrativos, atos da mesa,
atas, Pareceres, Projetos de Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias, Ordens de Servicos,
InstrucGes Normativas, ou qualquer ato ou matéria que vier a tramitar na Camara Municipal
de Casimiro de Abreu em qualquer uma das areas tratadas nesta resolucéo.

Parégrafo unico. As assin_aturas eletrbnicas poderao ser aplicadas nos documentos em
conformidade com a classifica¢ao simples, avan¢ada ou qualificada, conforme dispositivos
da Lei Federal n® 14.063/2020.

Art.“7° A presidéncia da Camara, como 6rgao diretivo, provera os usuarios internos de
certificado digital e respectiva midia de armazenamento.
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§ 1° A critério do Presidente, a distribuicao de certificados digitais sera realizada ha medida
da necessidade e da implantacdo das funcionalidades tecnoldgicas que exijam o seu uso
em cada setor, considerando-se sempre as disponibilidades financeiras do érgao.

§ 2° O Poder Legislativo promovera a remisséo do certificado digital sempre que houver a
expiracio do respectivo prazo de validade.

Art. 8° O detentor de certificado digital € responsavel por sua utilizagdo, guarda e
conservac&o, bem como por informar ao ente publico sobre possiveis usos ou ientativas de
uso indevido, respondendo pelos custos de reposi¢do no caso de perda, extravio ou mau
uso da midia de armazenamento.

Paragrafo Gnico. O certificado digital € de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir
efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser utilizado, desde que coadune com a
finalidade do Poder Legislativo.

Ar. 9° O periodo de renovagio dos Certificados Digitais iniciar-se-a 60 (sessenta) dias antes
do respectivo vencimento, mediante a comunicac¢ao ao enderego eletrdnico cadastrado nos
Certificados, garantindo-se a sua renovacio a todos os Vereadores e Setvidores habilitados,
desde que subsista a necessidade de seu uso.

Art. 10. Na hipotese de o ceriificado digital perder a validade, as assinaturas digitais
anteriormente efetuadas permanecem validas, podendo, também, ser verificadas a autoria e
a integridade dos documentos j& assinados

Art. 11. Compete ao usuario inferno detentor de certificado digital:

| - apresentar-se tempestivamente a autoridade certificadora ou, quando for o caso, ao setor
competente do Poder Legislativo, com a documentacio necessaria a emisséo do certificado
digital, apds a autorizacéo de aquisi¢do;

Il - estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades profissionais que
regueiram o uso deste;

Il - solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata revogacao do
certificado em caso de inutilizacao;

IV - alterar imediatamente a senha de acesso ac certificado em caso de suspeita de seu
conhecimento por terceiro;

V - observar as diretrizes definidas para criacdo e utilizagio de senhas de acesso ao
certificado;

VI - manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em local seguro e com
protecio fisica contra acesso indevido, descargas eletromagnéticas, calor excessivo e
outras condicdes ambientais que representam risco 4 integridade destes:

Vil - solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital nos casos de inutilizagao,
revogacio ou expiracio da validade do certificado; e

VIl - verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar tempestivamente a
emiss&o de novo certificado, conforme orientagdes para esse fim.
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Paragrafo nico. A pratica de atos assinados eletronicamente importard aceitacdo das
normas regutamentares sobre o assunto e da responsabilidade pela utilizagio indevida da
assinatura eletrénica, conforme legislagao federal pertinente e termo de acesso e uso de
assinatura eletronica a ser firmado com a autoridade emissora.

Art. 12. O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuragéo de responsabilidade
penal, civil e administrativa, na forma da legislagio em vigor.

Art. 13. Os atos praticados anteriormente, ligados ao tema desta legislacéo, e que ndo
contrariem o disposto na presente Resoluclo, ficam integralmente convalidados.

Art. 14. As despesas previstas nesta resolucdo ocorrerdo por conta de dotagdes
consignadas no orgamento do Poder Legislativo Municipal em cada exercicio financeiro
correspondente.

Art. 15. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo ou afixagdo no atrio
pUblico, revogadas as disposi¢des em contrario.

Casimiro de Abreu/RJ, 07 de fevereiro de 2024,
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VICTOR FERREIRA VARELA MARCEL
Presidente Vice-Pr 28

LEONARDO DA ROCHA IZIDORO WELLINGTON AZEVEDO DOS SANTOS
1° Secretario 2° Secretario
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